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WPROWADZENIE

Niniejsze Wytyczne Szkoleniowe stanowia ustrukturyzowane ramy ksztalcenia
personelu i studentéw w zakresie efektywnej i bezpiecznej obstugi sprzetu oraz
oprogramowania laboratoryjnego. Celem tych wytycznych jest zapewnienie
wszystkim uzytkownikom kompetencji umozliwiajacych pelne wykorzystanie

zasobow Laboratorium Fonetyki i Interpretacji Ustne;.

CELE

1. Zapewnienie, ze wszyscy uzytkownicy rozumieja cel, funkcjonalnos¢ i
prawidlowe uzytkowanie sprzetu oraz oprogramowania laboratoryjnego.

2. Promowanie bezpiecznego i efektywnego s$rodowiska pracy poprzez
przestrzeganie protokoléw operacyjnych.

3. Zwigkszenie pewnosci siebie i biegltosci uzytkownikdw w obstudze

zaawansowanych narzedzi technologicznych.

1. PRZEGLAD SZKOLENIA

1.1 Grupa docelowa

Szkolenie jest obowiazkowe dla:

« Studentow zapisanych na kursy wymagajace korzystania z laboratorium.

o Pracownikéw dydaktycznych prowadzacych kursy, warsztaty lub badania w
laboratorium.

« Personelu technicznego odpowiedzialnego za konserwacje i wsparcie.

1.2 Formy szkolenia

Program szkoleniowy obejmuje:

1. Sesje wprowadzajace

o Ogolne wprowadzenie do zasad funkcjonowania laboratorium, regulaminow i
zasobdow.

2. Warsztaty praktyczne

o Pokazy i ¢wiczenia pod nadzorem dotyczace obstugi sprzetu i oprogramowania.
3. Zaawansowane moduly szkoleniowe

o Specjalistyczne zajecia dla kadry i badaczy dotyczace zaawansowanych

systemOw i oprogramowania.



AKADEMIA

EKONOMICZNO-HUMANISTYCZNA
W WARSZAWIE

Wydziat Nauk Humanistycznych i Sztuki
Laboratorium Fonetyki i Tlumaczenia Ustnego

2. STRUKTURA SZKOLENIA

2.1 Sesje wprowadzajace

Wszyscy uzytkownicy musza wzia¢ udzial w poczatkowej sesji orientacyjnej,
obejmujacej:

1. Zasady i regulacje laboratorium

o Przeglad polityki dostepu, protokotéw BHP oraz regulaminu uzytkowania.

2. Uklad pomieszczen

o Zwiedzanie laboratorium, prezentacja stanowisk pracy, sprzetu bezpieczenstwa
oraz drog ewakuacyjnych.

3. Wprowadzenie do sprzetu

o Podstawowe funkcje konsol do interpretacji, urzadzen nagrywajacych i
systemow multimedialnych.

2.2 Warsztaty praktyczne

Warsztaty sa prowadzone w matych grupach, aby zapewnic indywidualne podejscie
i obejmuja:

1. Konsole do tltumaczenia symultanicznego

o Instrukcja krok po kroku dotyczaca wyboru kanaléw, obstugi mikrofonow i
narzedzi monitorowania instruktora.

2. Systemy nagrywania i odtwarzania dzwieku

o Obstuga rejestratorow cyfrowych, zarzadzanie plikami audio i uzytkowanie
sprzetu odtwarzajacego.

3. Samouczki dotyczace oprogramowania

o Interaktywne sesje z Audacity, Mentor i Praat, koncentrujace si¢ na analizie
akustycznej, edydji i eksporcie danych.

2.3 Zaawansowane moduly szkoleniowe

Przeznaczone dla zaawansowanych uzytkownikéw, w tym kadry i badaczy:

1. Dostosowywanie sprzetu

o Konfigurowanie ustawien dla specjalistycznych projektow (np. symulacje
tlumaczenia symultanicznego).

2. Oprogramowanie do analizy danych
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o Zaawansowane funkcje Praat do analizy spektrograméw i konturéw wysokosci

dzwieku.
3. Interaktywna tablica i narzedzia prezentacyjne

o  Wykorzystanie interaktywnych funkcji w nauczaniu i sesjach grupowych.

3. PROCES SZKOLENIA

3.1 Harmonogram

1. Sesje wprowadzajace odbywaja si¢ w ciagu pierwszych dwoch tygodni kazdego
semestru.

2. Warsztaty praktyczne sa organizowane raz w miesiacu.

3. Zaawansowane moduly sg oferowane na wniosek kadry dydaktycznejibadaczy.
3.2 Certyfikacja

1. Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymuja Certyfikat Kompetencji, ktory
umozliwia samodzielng rezerwacje i uzytkowanie sprzetu.

2. Certyfikaty sa wazne przezjeden rok akademickii musza by¢ odnawiane

poprzez kurs przypominajacy.

4. ROLE I OBOWIAZKI TRENEROW

4.1 Kierownik Laboratorium

o Nadzoruje program szkoleniowy i zapewnia zgodnos¢ z regulaminem
laboratorium.

o Zatwierdza harmonogram szkolen i certyfikuje uczestnikow.

4.2 Trenerzy i technicy

o Przekazuja tresci szkoleniowe w sposob przystepny, wykorzystujac jasne
demonstracje i przyktady.

« Zapewniaja wsparcie praktyczne podczas warsztatow.

« Oceniaja wyniki uczestnikow i ich gotowosc¢ do certyfikagji.

5. BEZPIECZENSTWO I ZGODNOSC
1. Nacisk na bezpieczenstwo
o Wszystkie sesje szkoleniowe rozpoczynaja si¢ od przegladu protokotow BHP.

2. Odpowiedzialnos¢ uzytkownikow
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o Uczestnicy musza wykazac¢ znajomos¢ srodkéw ostroznosci przed uzyskaniem

samodzielnego dostepu do laboratorium.

6. MATERIALY SZKOLENIOWE

Uczestnicy otrzymaja:

1. Podreczniki uzytkownika - szczegdlowe instrukcje dotyczace glownych
urzadzen i oprogramowania.

2. Karty szybkiego dostepu — skrdcone instrukcje obstugi do tatwego wgladu.

3. Dane treningowe — pliki przyktadowe do praktyki w czasie samouczkow

oprogramowania.

7. EWALUACJA I OPINIE

7.1 Ocena uczestnikow

1. Na zakonczenie kazdego warsztatu przeprowadzane sa testy praktyczne
weryfikujgce umiejetnosci uczestnikow.

2. Uczestnicy otrzymujg informacje zwrotna dotyczaca ich mocnych stron oraz
obszaréw do poprawy.

7.2 Przeglad programu

1. Skutecznosc¢ szkolenia jest oceniana poprzez ankiety wsrdd uczestnikow.

2. Coroczne przeglady zapewniaja aktualizacje tresci szkoleniowych zgodnie z

rozwojem technologii.

DANE KONTAKTOWE
W przypadku pytan lub rezerwagji sesji szkoleniowych prosimy o kontakt:
Kierownik Laboratorium
E-mail: y.kapranov@vizja.pl
S Telefon: +48791849261 (dr Yan Kapranov)

UWAGI KONCOWE
Niniejszy program szkoleniowy zapewnia wszystkim uzytkownikom wiedze i

umiejetnosci niezbedne do bezpiecznej i efektywnej obslugi sprzetu oraz
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oprogramowania laboratorium. Udzial w szkoleniu jest obowiazkowy i stanowi

integralng czes¢ prawidlowego funkcjonowania laboratorium.

KIEROWNIK —
Laboratorium Fonetyki i % dr Yan Kapranov

Tlumaczenia Ustnego

1 grudnia 2024



