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WPROWADZENIE

Harmonogram Konserwacji i Rejestr Przegladéw zapewnia, Ze caly sprzet
w Laboratorium Fonetyki i Interpretacji Ustnejjest sprawny, bezpieczny i
odpowiednio konserwowany. Niniejszy dokument przedstawia ustrukturyzowane
podejscie do rutynowej konserwacji oraz zawiera szablony do rejestrowania

wszystkich dziatant konserwacyjnych.

1. CELE

1. Zapewnienie nieprzerwanej wydajnosci i dlugowieczno$ci sprzetu
laboratoryjnego.

2. Minimalizacja przestojow i problemow technicznych poprzez konserwacje
zapobiegawcza.

3. Speknianie norm bezpieczenstwa poprzez regularne inspekgcje.

4. Tworzenie jasnego i mozliwego do przesledzenia rejestru wszystkich dziatan

konserwacyjnych.

2. HARMONOGRAM KONSERWAC(C]I

2.1 Konserwacja Rutynowa

1. Konserwacja codzienna:

« Wizualna inspekcja catego sprzetu w celu wykrycia uszkodzen lub awarii.

Dezynfekcja urzadzen wspdtdzielonych, takich jak mikrofony i stuchawki.

Kontrola kabli i potaczent pod katem zuzycia lub poluzowanych stykow.

2. Konserwacja cotygodniowa (przeprowadzana w kazdy piatek):

o Testowanie systeméw audiowizualnych, w tym mikrofonéw, stuchawek i
rejestratorow dzwieku.

« Kalibracja konsol do ttumaczenia symultanicznego, aby zapewnic klarownos¢
dzwieku.

o Uzupelianie materiatow eksploatacyjnych (np.chusteczki dezynfekujace,
baterie).

3. Konserwacja comiesieczna:

« Kompleksowe testowanie calego sprzetu, w tym testy obciazeniowe urzadzen

elektronicznych.
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o (Czyszczenie i aktualizacja oprogramowania (Audacity, Mentor, Praat itp.).

« Sprawdzanie mebli ergonomicznych pod katem zuzycia i uszkodzen.

4. Konserwacja kwartalna:

« Serwisowanie podstawowych systemdw, takich jak projektor, mikrofony,
stuchawki i rejestratory dzwieku.

o Aktualizacja oprogramowania sprzetowego (firmware) i sterownikow dla
wszystkich urzadzen.

« Przeglad sprzetu bezpieczenstwa (gasnice, apteczki pierwszej pomocy).

5. Konserwacja roczna:

Pelna diagnoza techniczna wszystkich urzadzen.

Wymiana przestarzatego lub mocno zuzytego sprzetu.

Dokladne czyszczenie przestrzeni laboratoryjnej.

2.2 Konserwacja Awaryjna

1. Czas reakgji:

« Wszystkie zgloszone usterki sa oceniane w ciagu 24 godzin.

« Naprawy awaryjne maja priorytet, aby zminimalizowa¢ zaklocenia w pracy
laboratorium.

2. Procedura:

« Natychmiastowa izolacja wadliwego sprzetu.

o Zarejestrowanie problemu w dzienniku konserwacyjnym.

« Powiadomienie Koordynatora Laboratorium oraz odpowiedniego personelu

technicznego.

3. REJESTR PRZEGLADOW

3.1 Struktura Dziennika Konserwacji

Kazda czynnos¢ konserwacyjna jest rejestrowana w Dzienniku Konserwacji
Laboratorium i zawiera nastepujace informacje:

1. Data przegladu: Kiedy przeprowadzono czynnos¢ konserwacyjna.

2. Nazwa i numer inwentarzowy sprzetu: Konkretne urzadzenie lub system
poddany przegladowi.

3. Rodzaj konserwacji: Rutynowa, awaryjna lub modernizacja.
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4. Opis dzialan: Podsumowanie wykonanej pracy.

5. Imie i nazwisko technika: Osoba przeprowadzajaca przeglad.
6. Uwagi: Informacje o stanie sprzetu lub dodatkowych dziataniach wymaganych

w przyszlosci.

3.2 Przykladowy wpis w dzienniku konserwacji

Rodzaj Opis . )
Data Nazwa sprzetu .. wykonanych Technik Uwagi
konserwacji s
dzialan
01/12/2024 Konsola Rutynowa Skalibrowano Imig i|W pei
tlumaczeniowa kanaty audio Nazwisko sprawna
2
03/12/2024 Stuchawki Awaryjna Wymieniono Imig i | Problem
(Jednostka 5) uszkodzony Nazwisko rozwiazany
kabel
07/12/2024 Projektor Kwartalna Wyczyszczono | Imie i | Wymagana
(Gléwny) soczewke, Nazwisko kontrola lampy
zaktualizowano
firmware

4. OBOWIAZKI

1. Koordynator laboratorium:

o Nadzoruje harmonogram konserwagji i zapewnia jego przestrzeganie.

o Zatwierdza wszelkie naprawy lub wymiany sprzetu.

2. Personel techniczny:

o Przeprowadza inspekcje, rutynowe serwisowanie oraz naprawy awaryjne.
o Aktualizuje dziennik konserwagji po kazdej wykonanej czynnosci.

3. Uzytkownicy:

o Niezwlocznie zglaszaja wszelkie problemy ze sprzetem.

o Obsluguja sprzet ostroznie, aby zapobiec mozliwym uszkodzeniom.

5. ZGLASZANIE PROBLEMOW I PRZEGLADY

1. Zglaszanie probleméw:
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o Uzytkownicy musza zglasza¢ problemy Koordynatorowi Laboratorium lub za

posrednictwem formularza zgloszeniowego online.

2. Okresowe przeglady:

o Dziennik konserwacji jest przegladany co miesiac w celu identyfikacji
powtarzajacych si¢ problemow lub trendow.

o Corocznie przygotowywany jest raport z konserwacji podsumowujacy dziatania

oraz proponujacy ulepszenia.

6. INFORMACJE KONTAKTOWE
W  przypadku pytan lub probleméw 2z dostepem prosimy o kontakt:
Kierownik laboratorium
E-mail: y.kapranov@vizja.pl
. Telefon: +48791849261 (dr Yan Kapranov)
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UWAGI KONCOWE

Harmonogram konserwacji i dzienniki przegladéw sa kluczowe dla sprawnego
funkcjonowania Laboratorium Fonetyki i Interpretacji Ustnej. Przestrzeganie tego
planu zapewnia bezpieczenstwo, niezawodno$¢ oraz optymalng funkcjonalnosc¢

wszystkich zasobow laboratorium.

KIEROWNIK / —
Laboratoriji Fonetyki / dr Yan Kapranov

i Interpretacji Ustnej

1 grudnia 2024



