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1. Przeglad i Cele

Laboratorium Fonetyki i Thumaczenia Ustnego, znajdujace si¢ w Sali 205 przy ulicy
Okopowej 59 w Warszawie, jest integralna czescia Szkoty Humanistycznej i Sztuk
Pigknych Uniwersytetu Ekonomiczno-Humanistycznego. Jego misja jest stworzenie
nowoczesnego srodowiska dydaktycznego, badawczego i innowacyjnego w zakresie
fonetyki, interpretacji ustnej oraz studidw jezykowych. Laboratorium zapewnia
praktyczne doswiadczenie edukacyjne i sprzyja interdyscyplinarnej wspotpracy,
umozliwiajac studentom i badaczom rozwoj zaawansowanych kompetencji

jezykowych i kulturowych.

2. Zakres Akademicki i Wspierane Dyscypliny

Laboratorium wspiera dziatalnos¢ akademicka w dziedzinach fonetyki,
jezykoznawstwa, translatoryki, dydaktyki jezykow obcych oraz studiow
kulturowych. Stanowi zasob dla studentow i wykladowcow uczestniczacych w
zajeciach takich jak Practical English: Phonetics, Practical English: Speaking itp.
Ponadto laboratorium jest przystosowane do organizacji warsztatéw z zakresu
techniki glosu, akcentu oraz plynnosci wypowiedzi, rozwijajac zaréwno
umiejetnosci akademickie, jak i praktyczne. Obstuguje rowniez badania nad analiza
akustyczna i przyswajaniem jezykow, co czyni je wszechstronnym zasobem dla

studidw teoretycznych i stosowanych.

3. Dostep i Autoryzacja

Laboratorium jest dostepne wylacznie dla upowaznionych uzytkownikow, w tym
studentow zapisanych na odpowiednie kursy, wykltadowcow oraz zatwierdzonych
wspotpracownikow zewnetrznych. Wejscie do laboratorium jest dozwolone w
godzinach jego pracy, od 8:00 do 20:00, od poniedziatku do soboty.

Aby uzyska¢ dostep, uzytkownicy musza przedstawic¢ wazna legitymacje
studencka lub pracownicza uczelni. Rezerwacji na korzystanie z laboratorium lub
specjalistycznego sprzetu nalezy dokona¢ onlineco najmniej 48 godzin

wczesniej pod adresem p.hunicz@vizja.pl. Kazde korzystanie z laboratorium poza
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wyznaczonymi  godzinami wymaga  wczedniejszej zgody  Kierownika

Laboratorium (y.kapranov@vizja.pl).

4. Zdrowie, Bezpieczenstwo i Procedury Awaryjne

Bezpieczenstwo uzytkownikow jest priorytetem laboratorium. Wszyscy
uzytkownicy =~ powinni  zapoznac sie  zoznakowanymi  wyjsciami
przeciwpozarowymi, lokalizacja gasnic oraz apteczkami pierwszej pomocy.

W razie wypadku uzytkownicy powinni natychmiast:

o Skorzysta¢ z podanych kontaktow alarmowych (ochrona uczelni, stuzby
ratunkowe).

« DPowiadomi¢ opiekuna laboratorium o wszelkich zagrozeniach i
nieprawidtowosciach sprzetowych.

« Dla zachowania bezpieczenistwa w laboratorium zakazane jest spozywanie

jedzenia, napojow oraz wnoszenie substancji mogacych uszkodzi¢ sprzet.

5. Sprzet i Technologia

Laboratorium wyposazone jest w zaawansowane technologie wspierajace cele
edukacyjne i badawcze, w tym konsole do tlumaczenia symultanicznego,
mikrofony wysokiej jakosci, stuchawki z redukcja halasu oraz specjalistyczne
oprogramowanie (Praat, Audacity).

« Kazdy wuzytkownik musi wzia¢ wudzial w obowiazkowym szkoleniu
wprowadzajacym przed korzystaniem ze sprzetu.

« Rezerwacja sprzetu specjalistycznego jest obowiazkowa.

« Uzytkownicy sa zobowiazani do ostroznego obchodzenia sie z urzadzeniami, a

wszelkie uszkodzenia lub awarie nalezy natychmiast zgtaszac.

6. Zarzadzanie Danymi i Nagrania

o Wszystkie dane i nagrania utworzone w laboratorium sa wlasnoscia uczelni i
musza by¢ przechowywane wylacznie na serwerach uniwersyteckich.

o Zabrania si¢ uzywania prywatnych nosnikéw danych do przechowywania lub

przenoszenia plikéw laboratoryjnych.
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« Nagrania z udziatem uczestnikdéw musza spetnia¢ wymagania RODO, w tym

wymog uzyskania pisemnej zgody.

7. Kodeks Postepowania

Od wszystkich uzytkownikow oczekuje si¢ profesjonalnego zachowania.

o Uzytkownicy musza szanowac przestrzen laboratorium, jego wyposazenie
oraz innych uzytkownikow.

o Zabronione sa glo$ne rozmowy, niewlasciwe uzytkowanie sprzetu oraz inne
zakldcajace aktywnosci.

o Telefony komdrkowe musza by¢ ustawione na tryb cichy.

o Obowiazkiem uzytkownikow jest utrzymanie porzadku na stanowiskach

pracy.

8. Rezerwacje i Harmonogram

« Wszystkie sesje laboratoryjne i sprzet musza bycrezerwowane z
wyprzedzeniem.

« W rezerwacji nalezy okresli¢ cel uzytkowania, wymagany sprzet oraz
przewidywany czas trwania ses;ji.

o Spoznienie powyzej15 minutmoze skutkowac utraceniem rezerwacjii
przydzieleniem stanowiska innemu uzytkownikowi.

« W przypadku rezygnacji z rezerwacji uzytkownik musi poinformowac

laboratorium co najmniej 24 godziny wcze$nie;j.

9. Naruszenia i Srodki Dyscyplinarne

Aby utrzymac¢ wysokie standardy laboratorium, wszelkie naruszenia regulaminu
skutkowac beda odpowiednimi srodkami dyscyplinarnymi:

« Drobne wykroczenia (np. zaklocanie porzadku) moga prowadzi¢ do ostrzezen
lub tymczasowego zawieszenia dostepu.

« Powazne naruszenia, takie jak uszkodzenie sprzetu lub nieautoryzowane
udostepnianie danych, moga skutkowaézawieszeniem uprawnien oraz

koniecznoscia pokrycia kosztow naprawy.
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« Powtarzajace sie wykroczenia bedaq zglaszane wladzom wuczelnii moga

prowadzic¢ do dalszych konsekwengji dyscyplinarnych.

10. Konserwacja i Aktualizacje

o Laboratorium przeprowadza regularne przeglady techniczne sprzetu, a
harmonogram konserwacji jest komunikowany e-mailowo oraz wywieszany na
tablicy ogloszen.

« Regulamin laboratorium podlega corocznemu przegladowi, aby dostosowac go
do zmieniajgcych si¢ zasad uczelni i opinii uzytkownikow.

o Wszelkie aktualizacje zasad beda natychmiast przekazywane wszystkim

uzytkownikom.

KIEROWNIK —
Laboratorium Fonetyki i % dr Yan Kapranov

Tlumaczenia Ustnego

1 grudnia 2024



