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WPROWADZENIE

Polityka Prywatnosci i Przechowywania Danych zapewnia bezpieczne zarzadzanie
i ochrone wszystkich danych oraz nagran generowanych w Laboratorium Fonetyki
i Interpretacji Ustnej. Niniejsza polityka jest zgodna =z wytycznymi
instytucjonalnymi, przepisami krajowymi oraz wymogami RODO (Rozporzadzenia
0 Ochronie Danych Osobowych), zapewniajac integralnos¢, poufnosc i dostepnosc
danych.

1. ZAKRES

Polityka ta dotyczy:

1. Wszystkich uzytkownikow laboratorium, w tym studentéow, wykltadowcow i
zewnetrznych badaczy.

2. Wszystkich  danych  generowanych, zbieranych, przetwarzanych i
przechowywanych w laboratorium, w tym:

o Nagrania audio i wideo.

o Zbiory danych badawczych.

o Dane uzytkownikéw zwigzane z dziatalnoscia laboratorium.

2. ZASADY

Zarzadzanie danymi w laboratorium odbywa si¢ zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1. Poufnos¢ — Zapewnienie, ze tylko upowaznione osoby maja dostep do danych.

2. Integralnos¢ — Utrzymanie doktadnosci i kompletnosci danych przez caty ich cykl
zycia.

3. Odpowiedzialno$¢ — Przypisanie jasnych obowiazkow w zakresie obstugi i
ochrony danych.

4. Zgodno$¢ — Przestrzeganie przepisow prawnych i regulacji instytucjonalnych
dotyczacych ochrony danych.

3. ZBIERANIE I WYKORZYSTANIE DANYCH

3.1 Rodzaje zbieranych danych

1. Nagrania audio i wideo:

o Zarejestrowane podczas sesji szkoleniowych, badan i ¢wiczen z interpretacji
ustne;.

2. Dane uzytkownikéw:

o Imiona i nazwiska, numery identyfikacyjne uczelni oraz informacje o kursach w
celach administracyjnych.

3. Dane badawcze:
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o Wszelkie dane eksperymentalne Ilub analityczne generowane przez
uzytkownikow.
3.2 Cel wykorzystania danych
Zebrane dane sa wykorzystywane do:
1. Dziatant akademickich i badawczych.
2. Szkolenia uzytkownikow i oceny ich wynikow.
3. Sprawozdawczosci instytucjonalnej i doskonalenia jakosci.

4. PRZECHOWYWANIE DANYCH

4.1 Infrastruktura przechowywania

1. Wszystkie dane sa przechowywane na bezpiecznych serwerach uczelnianych z
ograniczonym dostepem.

2. Utrzymywane sa kopie zapasowe w celu zapobiegania utracie danych w wyniku
awarii technicznych.

3. Urzadzenia przenosne (np. pamieci USB)nie mogaby¢ uzywane do
przechowywania danych laboratoryjnych.

4.2 Okres przechowywania

1. Dane zwiazane z kursami — Przechowywane przez czas trwania kursu oraz jeden
rok akademicki.

2. Dane badawcze — Przechowywane zgodnie z wymaganiami projektu lub polityka
instytugji.

3. Dane przestarzale — Trwale usuwane po uptywie okresu przechowywania, chyba
ze wymagaja tego inne przepisy.

5. DOSTEP DO DANYCH I ICH UDOSTEPNIANIE

5.1 Autoryzowany dostep

Dostep do danych jest ograniczony do:

« Wlasciciela danych (np. badacza lub studenta).

« Personelu laboratorium i nadzoru do celéw administracyjnych.

« Organow uczelnianych, zgodnie z wymogami prawnymi lub akademickimi.
Uprawnienia dostepu przyznawane sa za posrednictwem Formularza Wniosku o
Dostep do Danych, ktory musi zosta¢ zatwierdzony przez Kierownika
Laboratorium.

5.2 Udostepnianie danych podmiotom zewnetrznym

Udostepnianie danych podmiotom zewngtrznym wymaga:

1. Pisemnej zgody wlasciciela danych.

2. Zatwierdzenia przez Dziekana lub upowazniona osobe.
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Udostepniane dane musza byc¢ anonimizowane, chyba Ze charakter projektu
wymaga identyfikowalnych danych i uczestnicy wyrazili na to wyrazna zgode.

6. BEZPIECZENSTWO DANYCH

6.1 Srodki bezpieczenstwa

1. Bezpieczenstwo cyfrowe:

o Dostep do serwerow i systemow laboratoryjnych zabezpieczony hastem.

o Regularne aktualizacje oprogramowania i protokotéw bezpieczenstwa.

2. Bezpieczenstwo fizyczne:

o Ograniczony dostep do pomieszczen laboratoryjnych.

o Bezpieczne przechowywanie fizycznych kopii danych (np. wydrukowanych
wynikow badan).

6.2 Zarzadzanie incydentami

1. Naruszenie ochrony danych:

o Wszystkie przypadki naruszenia nalezy niezwlocznie zglasza¢ Kierownikowi
Laboratorium i dziatowi IT uczelni.

o Strony  dotkniete incydentem = zostana  powiadomione zgodnie @z
wymogami RODO.

2. Utrata lub kradziez sprzetu:

o Wszelkie przypadki zaginiecia lub kradziezy urzadzen musza by¢ zgloszone w
ciagu 24 godzin.

7. OBOWIAZKI

7.1 Uzytkownicy

« Odpowiedzialnie zarzadza¢ danymi i przestrzegac polityk laboratorium.

« Zapewni¢ odpowiednie oznakowanie i przechowywanie danych osobistych lub
projektowych.

7.2 Personel laboratorium

« Nadzorowac przestrzeganie polityki.

« Udziela¢ wskazowek dotyczacych bezpiecznego zarzadzania danymi.

7.3 Nadzdr instytucjonalny

« Przeprowadzac okresowe audyty w celu oceny zgodnosci i identyfikacji zagrozen.
o Aktualizowac¢ polityke zgodnie ze zmianami w przepisach prawnych i
instytucjonalnych.

8. ZGODA I PRAWA
1. Zgoda uczestnikow:
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o Osoby biorace udzial w nagraniach lub badaniach musza wyrazi¢ $wiadoma
zgode przed rozpoczeciem zbierania danych.
o Formularze zgody musza okresla¢ cel, sposéb wykorzystania i okres
przechowywania danych.
2. Prawa uzytkownikow:
o Uzytkownicy maja prawo do dostepu, poprawiania lub zadania usuniecia swoich
danych, w granicach okreslonych przez polityke i obowigzujace przepisy.

9. PRZEGLAD I AKTUALIZACJA POLITYKI

Komitet Nadzoru nad Laboratorium corocznie dokonuje przegladu niniejszej
polityki, aby zapewni¢ jej zgodnos¢ z aktualnymi wymogami prawnymi i
technologicznymi. Aktualizacje sa wysylane poczta elektroniczna do wszystkich
uzytkownikow i publikowane na stronie laboratorium.

KONTAKT

~ Email: y.kapranov@vizja.pl

S Telefon: +48 791 849 261 (dr Yan Kapranov)
KIEROWNIK LABORATORIUM

dr Yan Kapranov

UWAGI KONCOWE

Niniejsza polityka zapewnia, Ze wszystkie dane i nagrania generowane w
laboratorium sa zarzadzane w sposob odpowiedzialny i bezpieczny. Wszyscy
uzytkownicy sa zobowigzani do jej przestrzegania. Nieprzestrzeganie polityki moze
skutkowa¢ dzialaniami dyscyplinarnymi oraz ograniczeniem dostepu do
infrastruktury laboratorium.

KIEROWNIK /// —
Laboratorium Fonetyki i / dr Yan Kapranov

Tlumaczenia Ustnego
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mailto:y.kapranov@vizja.pl

