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1. WPROWADZENIE
Kodeks Postepowania okresla oczekiwane zasady zachowania dla wszystkich
uzytkownikdw Laboratorium Fonetyki i Interpretacji Ustnej. Przestrzeganie tych
wytycznych zapewnia profesjonalne, petne szacunku i bezpieczne srodowisko do
nauczania, badan i wspotpracy.
Nieprzestrzeganie Kodeksu Postepowania moze skutkowac ograniczeniem dostepu,
dziataniami dyscyplinarnymi lub innymi sankcjami.

2. OGOLNE ZASADY

Szacunek dla innych

« Traktuj wszystkich uzytkownikéw laboratorium, personel oraz wykladowcow z
uprzejmoscia i szacunkiem.

o Utrzymuj atmosfere wspotpracy i integracji, wolng od dyskryminacji, nekania czy
zastraszania.

Profesjonalne zachowanie

o Zachowuj si¢ w sposob profesjonalny, pamietajac, ze laboratorium jest miejscem
nauki i badan.

Przestrzeganie zasad

« Postepuj zgodnie ze wszystkimi politykami laboratorium, w tym z Protokotami
BHP, Polityka Dostepu oraz Wytycznymi Szkoleniowymi.

Odpowiedzialnos¢

« Bierz odpowiedzialnos¢ za swoje dziatania, w tym wilasciwe korzystanie ze
sprzetu oraz przestrzeganie harmonogramu laboratorium.

3. ETYKIETA LABORATORYJNA

Punktualnos¢

« Przybywajna czas na zaplanowane sesje i opuszczaj laboratorium natychmiast po
ich zakonczeniu.

Poziom hatasu

« Aby nie przeszkadza¢ innym uzytkownikom, utrzymuj niski poziom hatasu.
Uzywaj stuchawek, jesli to konieczne, i mow przyciszonym glosem.

Stanowiska pracy

« Korzystaj tylko z przydzielonego stanowiska i sprzetu.

« Nie manipulyj ani nie przestawiaj zasobow bez wczesniejszej zgody.

Czystos¢

« Pozostawiaj swoje stanowisko pracy czyste i uporzadkowane.
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o Odpady wyrzucaj do wyznaczonych pojemnikow i upewnij sig, ze sprzet jest
gotowy do uzytku przez kolejnego uzytkownika.

4. KORZYSTANIE ZE SPRZETU

Tylko upowaznione uzycie

o Korzystaj ze sprzetu laboratorium wylacznie do celéw akademickich i
badawczych.

« Przed uzyciem specjalistycznego sprzetu ukoncz wymagane szkolenie.

Dbatos¢ o sprzet

o Obchodz si¢ ze sprzetem ostroznie. Zglaszaj wszelkie usterki, uszkodzenia lub
zagrozenia bezpieczenistwa niezwlocznie do Koordynatora Laboratorium lub
technika.

« Nie probuj samodzielnie naprawiac¢ ani modyfikowac sprzetu.

Rezerwacja i limity czasowe

« Przestrzegaj zaplanowanych godzin rezerwagji sprzetu i stanowisk.

o Powiadom Koordynatora Laboratorium, jesli potrzebujesz wiecej czasu lub
musisz anulowac sesje.

5. ZABRONIONE DZIALANIA

Niewlasciwe uzytkowanie sprzetu

« Nieuzywaj sprzetu do celéw prywatnych ani do dziatan, ktore moga zagrozic jego
funkcjonalnosci.

Spozywanie jedzenia i napojow

e Zabronione jest jedzenie i picie w laboratorium, aby zapobiec uszkodzeniom
sprzetu.

Urzadzenia prywatne

o Unikaj korzystania z prywatnych urzadzen elektronicznych (np. telefondw,
tabletow), chyba Ze sa one niezbedne do zadan laboratoryjnych i wczesniej
zatwierdzone.

Zachowanie zaklocajace prace innych

« Powstrzymaj si¢ od glosnych rozmoéw, nieodpowiedniego jezyka lub dziatan,
ktore moga przeszkadzac innym uzytkownikom.

Nieupowazniony dostep

« Nie wpuszczaj do laboratorium 0sob nieupowaznionych. Upewnij sie, ze wszyscy
obecni uzytkownicy maja wazne uprawnienia.

6. BEZPIECZENSTWO I SYTUACJE AWARYJNE
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Zdrowie i bezpieczenstwo

o Przestrzegaj wszystkich Protokoléw BHP, w tym korzystania ze sprzetu
ochronnego i znajomosci procedur awaryjnych.

Ewakuacje awaryjne

« Zapoznaj si¢ z drogami ewakuacyjnymi i punktami zbiorki.

Zglaszanie incydentow

« Kazdy wypadek, obrazenia lub zagrozenia bezpieczenstwa zgltaszaj niezwlocznie,
korzystajac z Formularza zgloszenia incydentu.

7. KOMUNIKACJA I OPINIE

Sugestie dotyczace funkcjonowania laboratorium

« Przekazuj swoje propozycje dotyczace usprawnien laboratorium lub sprzetu
Koordynatorowi Laboratorium.

Zglaszanie probleméw

o Wszelkie uwagi dotyczace sprzetu, harmonogramu lub zachowania innych
uzytkownikdw zglaszaj Koordynatorowi Laboratorium w profesjonalny sposob.

8. SRODKI DYSCYPLINARNE

Nieprzestrzeganie Kodeksu Postepowania moze skutkowac:

Ostrzezeniami

« Ustne lub pisemne ostrzezenie w przypadku drobnych naruszen.

Tymczasowym zawieszeniem

o Utrata prawa dostepu do laboratorium w przypadku powtarzajacych sie
naruszen.

Stalym cofnieciem dostepu

« Trwatle odebranie dostepu w przypadku powaznych naruszen, takich jak umyslne
uszkodzenie sprzetu lub nekanie innych uzytkownikow.

Dalszymi konsekwencjami dyscyplinarnymi

« Eskalacja sprawy do wtadz uczelni w przypadku powaznych wykroczen.

9. UWAGI KONCOWE
Laboratorium Fonetyki i Interpretacji Ustnej jest przestrzenia do nauki, innowacji i
wspolpracy. Przestrzeganie tego Kodeksu Postgpowania sprzyja tworzeniu
pozytywnego i produktywnego srodowiska dla wszystkich uzytkownikow.
W razie pytan lub watpliwosci skontaktuj sie z:

~ Email: y kapranov@vizja.pl

S Telefon: +48 791 849 261 (dr Yan Kapranov)
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