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1. WPROWADZENIE
Polityka dostepu okresla szczegdtowe zasady, procedury i warunki korzystania z
Laboratorium Fonetyki i Interpretacji Ustnej. Ma na celu zapewnienie
zorganizowanego i sprawiedliwego dostepu, zgodnosci z normami bezpieczenstwa
oraz efektywnego wykorzystania zasobdéw laboratorium w celach dydaktycznych,
badawczych i szkoleniowych.
Polityka ta dotyczy wszystkich studentéw, wykladowcow, badaczy oraz
upowaznionego personelu.

2. KWALIFIKACJA DO DOSTEPU

2.1 Uprawnieni uzytkownicy

Dostep do laboratorium jest ograniczony do:

» Studentow:

o Zapisanych na kursy Szkoly Humanistycznej i Sztuk Pieknych wymagajace
korzystania z laboratorium (np. fonetyka, interpretacja ustna, jezykoznawstwo).

o Studentéw studiow licencjackich i magisterskich realizujacych zatwierdzone
projekty badawcze.

o Czlonkéw kadry akademickiej:

o Prowadzacych zajecia wymagajace korzystania z laboratorium.

o Badaczy prowadzacych projekty akademickie lub finansowane zewnetrznie w
laboratorium.

o Zewnetrznych badaczy:

o Profesjonalistow wspotpracujacych z uczelnia w ramach projektow badawczych,
po uzyskaniu pisemnej zgody Dziekana i podpisaniu porozumienia (MoU).

« Personelu technicznego i obstugi:

o Odpowiedzialnego za utrzymanie laboratorium, nadzor nad bezpieczenstwem i
wsparcie techniczne.

2.2 Warunki dostepu

Aby zapewnic¢ odpowiedzialne korzystanie z laboratorium, uzytkownicy musza:

« Ukonczyc obowiazkowe szkolenie wstepne, obejmujace zasady uzytkowania,
korzystania ze sprzetu i procedury bezpieczenstwa.

« Nie posiadac zadnych zaleglych kar ani wpisow dyscyplinarnych zwigzanych z
wczesniejszym korzystaniem z laboratorium.

« Okazywac wazna legitymacje studencka przy kazdym wejsciu.

3. GODZINY PRACY LABORATORIUM
3.1 Regularne godziny otwarcia
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Laboratorium dziata wedtug nastepujacego harmonogramu:
o Poniedziatek - Piatek: 8:00 — 20:00
« Sobota: 10:00 - 18:00
» Niedziele i Swieta: Zamkniete
3.2 Wnioski o przedluzony dostep
Uzytkownicy potrzebujacy dostepu poza regularnymi godzinami (np. badania w
weekendy lub swieta) musza:
« Zlozy¢ pisemny wniosek do Dziekana lub Kierownika Laboratorium co najmniej
72 godziny wczesniej.
o Przedstawic szczegdtowe uzasadnienie potrzeby przedtuzonego dostepu, w tym
informacje o projekcie i wymaganym sprzecie.

4. PROCEDURY DOSTEPU

4.1 Rezerwacja

« Rezerwacja online:

o Uzytkownicy = musza dokona¢ rezerwacji przez Portal Zarzadzania
Laboratorium co najmniej 48 godzin przed planowanym uzyciem.

o Wymagane dane:

» Pelne imie i nazwisko uzytkownika.

= Cel sesji (np. badania, zajecia, szkolenie).

» Konkretny sprzet wymagany (np. mikrofony, konsole do interpretacji).

» (Czas trwania sesji.

« Proces zatwierdzania:

o Kierownik Laboratorium ocenia wszystkie rezerwagcje.

o Uzytkownicy otrzymuja potwierdzenie lub odrzucenie w ciagu 24 godzin od
ztozenia wniosku.

« Dostep priorytetowy:

o Pierwszenstwo maja zajecia zaplanowane w harmonogramie uczelni.

o Projekty badawcze z okreslonymi terminami realizacji maja priorytet nad
ogdlnymi szkoleniami.

4.2 Dostep bez rezerwacji

W wyjatkowych przypadkach mozliwy jest dorazny dostep. Jest on uzalezniony od:
« Zgody Kierownika Laboratorium.

» Dostepnosci sprzetu i miejsca.

5. ZASADY KORZYSTANIA
5.1 Ogoélne zasady
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« Uzytkownicy musza przestrzega¢ Regulaminu Laboratorium.
« Nalezy zachowac czystos¢ i porzadek.
o Zabrania si¢ manipulowania sprzetem i jego nieprawidtowego uzytkowania —
wszelkie usterki nalezy zgtasza¢ natychmiast.
5.2 Zasady dla grup
o Rezerwacje grupowe musi dokonywacjedna  wyznaczona osoba,
odpowiedzialna za przestrzeganie zasad przez cata grupe.
o Maksymalna liczba uczestnikdéw sesji grupowej to 30 0s6b, chyba ze uzyskano
dodatkowe pozwolenie.
5.3 Korzystanie ze sprzetu
» Sprzet musi by¢ rezerwowany wczesniej i okreslony podczas rezerwacji.
« Uzytkownicy musza:
o Sprawdzic stan sprzetu przed uzyciem.
o Zglosi¢ wszelkie uszkodzenia Technikowi Laboratorium.
o Oddac sprzet w stanie nienaruszonym i w pierwotnym miejscu.

6. OGRANICZENIA DOSTEPU I KARY

6.1 Ograniczenia dostepu

« Prace konserwacyjne: uzytkownicy beda informowani co najmniej 48 godzin
wczesniej o planowanych przestojach.

« Dyscyplinarne zawieszenie dostepu w przypadku naruszenia regulaminu.

6.2 Kary za naruszenia

o Ostrzezenie pisemne za drobne przewinienia.

« Tymczasowe zawieszenie dostepu przy powtarzajacych si¢ naruszeniach.
 Stale odebranie dostepu w przypadku powaznych lub umyslnych wykroczen.

7. BEZPIECZENSTWO
« Wszyscy uzytkownicy musza przestrzegac protokolow bezpieczenstwaihigieny
pracy.

« Laboratorium jest monitorowane kamerami w celu ochrony sprzetu.

8. NADZOR I RAPORTOWANIE

o Frekwencja i uzytkowanie sprzetu sa rejestrowane w Systemie Zarzadzania
Laboratorium.

o Wszelkie usterki techniczne lub zagrozenia nalezy zglasza¢ Kierownikowi
Laboratorium.
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