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Edycja obowigzuje od publikacji. Pierwszenstwo maja regulacje ogélnouczelniane i decyzje whasciwych
organow Uczelni.

Cel dokumentu

Publiczny przeglad przedstawia kategorie wyposazenia wymienione w przekazanej dokumentacji
laboratorium. Nie stanowi potwierdzonego spisu z natury ani gwarancji dostepnosci. Dokladne ilosci,
zainstalowane wersje, identyfikatory majgtkowe i stan techniczny potwierdza sie w wewnetrznej
ewidenciji przed uzyciem.

Zasady prowadzenia inwentarza

e Spis obejmuje zasoby wykorzystywane do dydaktyki, szkoleh, badan, symulacji ttumaczenia
ustnego, nagrywania mowy i analizy akustycznej.

e Kazda pozycja powinna by¢ weryfikowana fizycznie podczas corocznego przegladu inwentarza oraz
po istotnych zmianach sprzetowych.

e Sprzet uszkodzony, brakujacy, przestarzaty lub wylgczony z uzycia nalezy odnotowaé w
dokumentacji konserwaciji.

e Opis funkcjonalny moze by¢ uzupetniany o numery seryjne, tagi majatkowe, dokumentacje zakupu
lub instrukcje techniczne przechowywane przez Uczelnie.

Spis wyposazenia
Sprzet lub oprogramowanie Opisane zastosowanie Uzycie i weryfikacja
Uzytkowanie pod nadzorem

prowadzgcego lub przeszkolonego
uzytkownika.

Konsole do ttumaczenia Trening tlumaczenia symultanicznego i
symultanicznego symulacje komunikacji wielojezyczne;.

. . Nagrywanie mowy, ¢wiczenia transkrypcyjne, Stosowac zatwierdzone zasady
Cyfrowe rejestratory audio ) ; . .
analiza wymowy i dokumentacja badawcza. przechowywania danych.
. S Rejestracja gtosu, ¢wiczenia fonetyczne, Sprawdzacé i czysci¢ metodami
Mikrofony wysokiej jakosci oo . . . : .
nagrania i ¢wiczenia ttumaczeniowe. bezpiecznymi dla danego urzadzenia.
Cwiczenia stuchowe, rozréznianie fonemow,
Stuchawki z redukcjg hatasu rozumienie ze stuchu i trening
ttumaczeniowy.

Regularnie sprawdzac¢ przewody i
elementy nagtowne.

Praca grupowa, informacja zwrotna
prowadzgcego i zsynchronizowane ¢wiczenia
stuchowe.

Uzywac wylgcznie z zatwierdzonymi
ustawieniami.

Bezprzewodowy system
stuchawkowy

. Analiza akustyczna, spektrogramy, kontury Aktualizowac¢ zgodnie z

Oprogramowanie Praat . - S e -
intonacyjne, formanty i wizualizacja mowy. harmonogramem konserwaciji.

Edycja dZzwieku, analiza przebiegow falowych Uzywaé wylgcznie do zatwierdzonych

Oprogramowanie Audacity i przygotowanie probek mowy. celéw akademickich.
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Sprzet lub oprogramowanie Opisane zastosowanie Uzycie i weryfikacja

Jednostka centralnego Centralne sterowanie dzwiekiem, dystrybucja Obstuga techniczna, chyba ze
sterowania sygnatu i monitoring przez prowadzgcego. uzytkownik ma upowaznienie.

Prezentacje, diagramy fonetyczne, materiaty

Projektor dydaktyczne i przyktady transkrypciji. Wytgcezac po uzyciu.
Dydaktyka interaktywna, adnotacje,

Tablica interaktywna wizualizacja wzorcoéw dzwiekowych i praca Czyscic i kalibrowaé w razie potrzeby.
zespotowa.

Biurka robocze S_tanOW|s_,ka do pracy_ komputerong, _ Kontrolov}vac stabilnos¢ i organizacje
pisemnej, ttumaczeniowej lub analityczne;j. przewoddw.

Miejsca pracy podczas zajec i diuzszych sesji

Krzesta ergonomiczne Zgtaszac uszkodzone mechanizmy.

laboratoryjnych.
Apteczka pierwszej pomocy Dorazna pomoc przy drobnych urazach. Regularnie sprawdza¢ zawartos¢.
Gasnica Reakcja w sytuacji pozaru. Przegla_;dy zgodnie z procedurami
Uczelni.
Plan ewakuacji Informacja o drogach ewakuacyjnych. Wywieszony w widocznym miejscu

przy wejsciu.

Uwagi dotyczace uzytkowania i konserwacji

e Sprzet nalezy rezerwowac i uzywac zgodnie z Politykg dostepu oraz Regulaminem Laboratorium.

e Kazdg awarie, uszkodzenie, brakujacy element lub zagrozenie bezpieczenstwa nalezy zgtosi¢
niezwtocznie.

e Mikrofony, stuchawki, klawiatury i urzadzenia czesto dotykane nalezy dezynfekowac zgodnie z
procedurami.

e Aktualizacje techniczne, aktualizacje oprogramowania, zmiany firmware i naprawy musza by¢
odnotowane w Harmonogramie i rejestrach konserwaciji.

Weryfikacja i aktualizacje

Przeglad wyposazenia i zasady ewidencji powinien by¢ weryfikowany co najmniej raz w roku
akademickim oraz po dodaniu, usunieciu, wymianie, naprawie lub wycofaniu istothego wyposazenia.
Aktualizacje zatwierdza Kierownik Laboratorium albo inna upowazniona osoba zgodnie z procedurami
Uczelni.

Rejestr zmian w inwentarzu

Data Pozycja | zas6b Zakres zmiany Powodd Zweryfikowat/a

Wewnetrzna ewidencja wyposazenia

W ewidencji o ograniczonym dostepie nalezy zapisywac ilos¢, lokalizacje, identyfikator, stan, date
weryfikacji i osobe odpowiedzialng. Wypetnionych rejestrow majatku i serwisu nie nalezy publikowa¢ na
stronie.
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