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Edycja obowigzuje od publikacji. Pierwszenstwo maja regulacje ogélnouczelniane i decyzje whasciwych
organow Uczelni.

Cel i status dokumentu

Niniejszy Regulamin okresla zasady funkcjonowania, dostepu, dozwolonego korzystania,
odpowiedzialnosci uzytkownikow oraz konsekwencje naruszen obowigzujgce w Laboratorium Fonetyki i
Przektadu Ustnego. Dokument dotyczy wszystkich aktywnosci prowadzonych w Laboratorium i jest
wigzacy dla wszystkich uprawnionych uzytkownikow.

Regulamin nalezy czyta¢ tacznie z Polityka dostepu, Procedurami BHP, Wytycznymi szkoleniowymi,
Przegladem wyposazenia i zasadami ewidencji, Harmonogramem konserwacji i wzorami rejestrow,
Formularzem zgtoszenia incydentu, Kodeksem postepowania oraz Polityka ochrony i przechowywania
danych.

Misja akademicka i wspierane dziatania

Laboratorium wspiera dziatlania dydaktyczne i badawcze w zakresie fonetyki, analizy akustycznej,
ttumaczenia ustnego, komunikacji wielojezycznej, dydaktyki jezykéw, translatoryki, technologii mowy
oraz powigzanych obszaréw humanistyki i jezykoznawstwa stosowanego.

e ksztalcenie fonetyczne i trening wymowy;

e nagrywanie mowy, ¢wiczenia stuchowe i analiza akustyczna;

e symulacje ttumaczenia konsekutywnego i symultanicznego;

e trening emisji gtosu, ptynnosci wypowiedzi i komunikacji publiczneyj;

e warsztaty z komunikacji wielojezycznej i miedzykulturowej;

e projekty badawcze, studenckie i dydaktyczne zwigzane z mowa, jezykiem i tumaczeniem.

Uprawnieni uzytkownicy

e Studenci: osoby zapisane na zajecia, projekty lub seminaria wymagajgce pracy w Laboratorium.
e Pracownicy akademiccy: prowadzacy zajecia, promotorzy, badacze i koordynatorzy dziatan

dydaktycznych lub badawczych.
e Personel techniczny i administracyjny: osoby odpowiedzialne za utrzymanie sprzetu,

bezpieczenstwo, rezerwacje i wsparcie operacyjne.
e Wspdlpracownicy zewnetrzni: osoby dopuszczone na podstawie zgody Uczelni, umowy, projektu,

warsztatu lub formalnej wspotpracy.
e Goscie: osoby przebywajgce w Laboratorium wytacznie pod nadzorem i w uzasadnionym celu

uczelnianym.

Dostep rezerwacje i harmonogram

Pierwszenstwo maja zajecia ujete w planie. Pozostale sesje wymagajg wczesniejszego uzgodnienia z
Kierownikiem Laboratorium pod adresem y.kapranov@vizja.pl oraz potwierdzenia dostepnosci sali
zgodnie z organizacjg zaje¢ na Uczelni.
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Zgtoszenie powinno okresla¢ cel, date, godziny rozpoczecia i zakohczenia, liczbe uczestnikow, sprzet,
oprogramowanie oraz planowane nagrywanie lub zbieranie danych. Dostep wymaga potwierdzenia.
Odwotanie sesji nalezy zgtosi¢ niezwtocznie.

Korzystanie poza uzgodnionym planem wymaga odrebnej zgody i przestrzegania zasad dostepu do
budynku. Dokument nie ustanawia statych godzin otwarcia ani odrebnego internetowego systemu
rezerwaciji.

Korzystanie ze sprzetu i oprogramowania

e Sprzet i oprogramowanie mogg by¢ uzywane wylacznie do celow dydaktycznych, badawczych,
szkoleniowych lub organizacyjnych zatwierdzonych przez Uczelnie.

e Uzytkownicy musza korzysta¢ ze sprzetu zgodnie z instrukcjami, szkoleniem i poleceniami
prowadzacego lub personelu technicznego.

e Nie wolno zmienia¢ konfiguracji systemoOw, instalowa¢ oprogramowania, usuwacé plikow
systemowych, przepina¢ przewoddw ani naprawia¢ urzadzen bez zgody.

e Uszkodzenia, niestabilne dziatanie, brak elementéw wyposazenia lub problemy z oprogramowaniem
nalezy zgtaszac niezwtocznie.

Dane nagrania i narzedzia Al

e Nagrania i dane powstate w Laboratorium musza by¢ gromadzone, opisywane, przechowywane i
usuwane zgodnie z Politykg ochrony i przechowywania danych.

e Nagrywanie 0s6b wymaga podstawy prawnej i, gdy jest to wymagane, Swiadomej zgody
uczestnikow.

e Narzedzia wspierane przez sztuczng inteligencje moga by¢ uzywane w dydaktyce, transkrypciji,
analizie mowy, badaniach lub éwiczeniach wylacznie wtedy, gdy ich uzycie jest uzasadnione i
zgodne z zasadami ochrony danych.

¢ Nie wolno przesyta¢ danych osobowych, poufnych nagran, nieopublikowanych danych badawczych
ani materiatbw egzaminacyjnych do publicznych narzedzi Al bez wyraznej zgody i podstawy prawne;.

Bhp i sytuacje awaryjne

e Uzytkownicy sa zobowigzani do przestrzegania Procedur BHP oraz polecen prowadzacych,
personelu technicznego i ochrony Uczelni.

e Jedzenie, napoje, palenie tytoniu oraz czynnosci mogace uszkodzi¢ sprzet lub stworzy¢ zagrozenie
sg zabronione.

e Wyjscia ewakuacyjne, dojscia, sprzet BHP, apteczka, gasnice i panele elektryczne musza
pozostawac dostepne.

e Wypadki, urazy, zdarzenia potencjalnie wypadkowe, awarie sprzetu i zagrozenia bezpieczehstwa
nalezy zgtaszac na Formularzu zgtoszenia incydentu.

Zachowanie uzytkownikow

W Laboratorium obowiazuje zachowanie profesjonalne, odpowiedzialne i respektujace innych
uzytkownikéw. Zabronione sa: nekanie, dyskryminacja, zastraszanie, nieuprawniony dostep, niszczenie
lub niewtasciwe uzycie sprzetu, zakidcanie pracy innych oséb, nieuprawnione udostepnianie danych
oraz dziatania sprzeczne z celem akademickim Laboratorium.

Zapewnianie jakosci i ciggte doskonalenie

Funkcjonowanie Laboratorium podlega regularnej ocenie pod katem sprawnosci sprzetu,
bezpieczenistwa uzytkownikéw, dostepnosci, ochrony danych, uzytecznosci dydaktycznej i wsparcia
badan. Informacje zwrotne od studentdw, pracownikéw akademickich, personelu technicznego oraz
zatwierdzonych wspétpracownikdéw zewnetrznych moga by¢ wykorzystywane do doskonalenia procedur,
szkolen, harmonogramu korzystania z Laboratorium i planowania zakupéw.
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Wyniki corocznego przegladu powinny znajdowacé odzwierciedlenie w planach konserwacji, aktualizaciji
szkolen, korektach inwentarza oraz priorytetach rozwoju Laboratorium.

Naruszenia i srodki dyscyplinarne

Osoba nadzorujgca sesje moze natychmiast przerwac niebezpieczne dziatanie. Kierownik Laboratorium
moze wstrzymaé korzystanie z danego sprzetu lub sesje do czasu oceny ryzyka. Powazne lub
powtarzajgce sie naruszenia przekazuje sie wilasciwemu organowi Uczelni. Formalne decyzje
dyscyplinarne, diugotrwate ograniczenia dostepu i ewentualna odpowiedzialnos¢ finansowa wynikajg z
obowigzujgcych procedur Uczelni oraz prawa; instrukcja nie ustanawia automatycznych kar ani optat.

Przeglad i aktualizacje
Regulamin podlega przegladowi co najmniej raz w roku albo wczesniej, jesli wymagajg tego zmiany

organizacyjne, prawne, technologiczne, BHP lub operacyjne. Aktualizacje sa komunikowane wtasciwymi
kanatami uczelnianymi.
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